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УТВЕРЖДЕН   
Приказом ООО «АИВ» 

 № 10/ОД от 29.08.2024 г.  
 

 

 

ПРАВИЛА ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА  
И РЕЖИМА ЗАНЯТИЙ ОБУЧАЮЩИХСЯ В ООО «АИВ» 

 
 

1. Общие положения 
1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка и режима занятий обучающихся в 

ООО «АИВ» (далее – Правила) разработаны в соответствии с условиями Федерального 

закона Российской Федерации от 29.12.2012 г № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», иных законодательных актов, а также Устава ООО «АИВ» (далее – Академия).  

 

2. Организация учебного процесса 
2.1. Академия реализует программы дополнительного профессионального 

образования. 

2.2. Образовательный процесс может осуществляться в форме как заочного, так и 

очного обучения.  

2.3. Обучение ведется на русском языке. 

2.4. Зачисление на обучение осуществляется в соответствии с Порядком приема, 

перевода и отчисления  слушателей (обучающихся) ООО «АИВ».  

2.5. Организация учебных занятий осуществляется в соответствии с 

дополнительной профессиональной программой, учебным планом, календарным учебным 

графиком для каждой дополнительной профессиональной программы. 

2.6. Продолжительность обучения и количество часов занятий определяется 

соответствующей дополнительной профессиональной программой.   

2.7. Занятия проходят по рабочим дням с учетом установленного плана обучения. 

2.8. Длительность занятий выражается в академических часах. Академический 

час устанавливается продолжительностью 40 минут. Слушателям рекомендовано каждые           

2 часа занятий устанавливать 10 минутные перерывы, в течение учебного дня слушателям 

рекомендуется отдыхать 60 минут.  

2.9. Учебная нагрузка слушателя обязательными занятиями в неделю не должна 

превышать 36 часов. Режим обучения регулируется расписанием учебных занятий. 

Продолжительность учебного года составляет 52 недели. 

2.10. Режим занятий и их продолжительность могут устанавливаться и 

корректироваться с учетом календарного учебного графика. 

2.11. Основными видами учебных занятий являются теоретические и практические 

занятия. Виды учебных занятий и учебных работ определяются соответствующей 

дополнительной профессиональной программой.  

2.12. Все виды занятий, включенные в учебный план, являются обязательными для 

обучающихся Академии. 

 
3. Применение электронного обучения и дистанционных образовательных 

технологий  
3.1. Обучение в Академии осуществляется с применением электронного обучения 

и дистанционных образовательных технологий (далее  – «ЭО и ДОТ»). 
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3.2. ЭО и ДОТ предоставляют обучающимся возможность освоить 

образовательные программы непосредственно по месту жительства или работы с помощью 

средств, методов и технологий опосредованного педагогического общения педагогов с 

обучающимися Академии. 

3.3. При реализации ЭО и ДОТ местом осуществления образовательной 

деятельности является место нахождения Академии независимо от места нахождения 

обучающихся. 

3.4. Субъектами использования ЭО и ДОТ являются обучающиеся и сотрудники 

Академии и приглашенные специалисты-практики (далее – «преподаватель», 

«преподаватели»), работники службы поддержки сервиса, обеспечивающего онлайн-

трансляцию. Права и обязанности слушателей программ с применением ДОТ 

приравниваются к правам и обязанностям слушателей других форм обучения. 

3.5. Применение ЭО и ДОТ реализации образовательных программ предполагает: 

− проведение лекций в режиме видеоконференции (вебинаров); 

− обеспечение доступа к видеозаписям лекций и текстовым материалам на 

образовательной платформе; 

− организацию общение обучающихся между собой и с преподавателем в режиме 

«вопрос-ответ» в чате; 

− применение иных методов организации образовательного процесса, позволяющих 

обучающимся освоить образовательные программы непосредственно по месту жительства 

или работы с помощью средств, методов и технологий опосредованного  общения 

педагогов со обучающимися Академии. 

3.6. Необходимым минимальным условием использования ЭО и ДОТ является 

наличие интернет-браузера и подключение к сети Интернет. 

3.7. Рабочее место преподавателя и обучающегося должно быть оборудовано 

компьютером, монитором и периферией (веб-камерой, микрофоном, аудиоколонками и/или 

наушниками). 

3.8. Академия может использовать собственную систему дистанционного 

обучения (далее  – «СДО») или использовать доступ к СДО, предоставляемый сторонней 

организацией на основании договора. 

3.9. Темы лекций, сроки проведение тестового подключения, календарные сроки 

выполнения заданий итоговой аттестации указываются в разрабатываемом Академией 

учебном графике и учебном плане, являющемся частью образовательной программы. 

3.10. Расписание занятий доводится до сведения обучающихся через систему 

дистанционного обучения и посредством электронных сообщений. 

3.11. Обучающиеся должны ознакомиться с техническими условиями применения 

ДОТ и ЭО, которые указаны в описании каждой программы. Указанные сведения 

размещаются на сайте Академии, а также могут быть приложены к договору на обучение. 

3.12. Организационное сопровождение учебных занятий, проводимых в режиме 

видеоконференций (вебинаров), осуществляется Академией. 

3.13. Для обеспечения образовательного процесса с применением ЭО и ДОТ 

используются презентации или иные материалы (в электронном формате PowerPoint, Word, 

Excel), подготовленные преподавателями к каждой лекции, а также тесты к промежуточной 

и итоговой аттестации. 

3.14. Видеозаписи проведенных занятий доступны обучающимся в течение всего 

срока обучения. Обучающиеся могут без ограничений просматривать и прослушивать эти 

записи для освоения образовательной программы. 

 
4. Права и обязанности обучающихся  

4.1. Права и обязанности обучающихся определяются законодательством 

Российской Федерации, данным Положением и иными локальными актами Академии.  

4.2. Обучающиеся имеют право:  
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а) на получение предусмотренной договором об оказании платных 

образовательных услуг (Договор о публичной оферте) качественной образовательной 

услуги в полном объеме.  

б) пользоваться имеющимися в Академии информационными ресурсами, 

учебными материалами, оснащением в пределах утвержденной дополнительной 

образовательной программы согласно локальным нормативным актам Академии;  

в) обращаться к преподавателям и персоналу Академии по вопросам, 

касающимся образовательного процесса;  

г) своевременно получать информацию по вопросам организации и обеспечения 

предоставления Услуг, обо всех изменениях в образовательном процессе;  

д) получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, 

умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки;  

е) на уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и 

психического насилия, оскорбления личности; 

ж) получать информацию, содержащую сведения о предоставлении платных 

образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены законодательством 

РФ.  

з) иметь академические права в соответствии с частью 1 статьи 34 Федерального 

закона от 29 декабря 2012 г.  № 273–ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

4.3. Обучающиеся обязаны: 

а) соблюдать Устав Академии, настоящие Правила, иные локальные 

нормативные акты Академии по вопросам организации и осуществления образовательной 

деятельности; 

б) при поступлении и в процессе обучения своевременно предоставлять и 

получать все необходимые документы; 

в) добросовестно осваивать соответствующую дополнительную 

профессиональную программу; 

г) посещать все виды учебных занятий, предусмотренных учебным планом; 

д) осуществлять подготовку к занятиям, выполнять задания, если они 

предусмотрены в рамках освоения программы; 

е) проходить текущий, промежуточный контроль знаний, а также итоговую 

аттестацию; 

ж) соблюдать дисциплину и общепринятые нормы поведения; 

з) соблюдать иные обязанности обучающихся, предусмотренные 

законодательством РФ.  

4.4. Обучающимся запрещается:  

а) копировать и распространять без предварительного письменного согласия 

Академии полученные обучающимся в процессе оказания услуг учебно-методические, 

программные и иные материалы;  

б) при обучении с использованием дистанционных образовательных технологий 

и электронного обучения не передавать третьим лицам регистрационные данные, 

предоставленные Академией для доступа в систему дистанционного обучения.  

 
5. Права Академии 

5.1. Академия имеет право:  

а) самостоятельно осуществлять образовательный процесс, устанавливать 

системы оценок, формы, порядок тестов и экзамена; 

б) требовать от обучающихся посещения занятий в полном объеме, а также 

рассматривать правомочность представленных оправдательных документов в случаях 

пропуска занятий и принимать решения по ним; 

в) осуществлять мероприятия по контролю знаний, умений и навыков в формах 

текущего, промежуточного контроля знаний, а также итоговой аттестации; 
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г) отчислять обучающихся на основании положений Порядка  приема, перевода 

и отчисления слушателей (обучающихся) ООО «АИВ». 

 
6. Заключение  

6.1. Действие настоящих Правил распространяется на всех обучающихся.  

6.2. За неисполнение или нарушение Устава Академии, настоящих Правил, иных 

локальных нормативных актов Академии по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности к обучающемуся могут быть применены дисциплинарные 

меры: замечание, выговор, отчисление. 
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