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MNOJIO)KEHHUE
O PABPABOTKE, IIOPAJAKE BbIJIAYH U YYETE
JOKYMEHTOB O KBAJIM®PUKALIUU B OO0 «<AHUB»

1. O0mue moJ10KeHUs

1.1. Hacrosimee IlonoxkeHue o pa3paboTKe, MOPSAKE BBIJAYM U ydeTe JOKYMEHTOB O
kBanudukanuu B OO0 «AVB» (nanee — [lonoxxenue) pazpaboTaHo B COOTBETCTBUU C YCIOBUSIMU
®depnepanpHoro 3akoHa Poccuiickoit ®eneparuu ot 29.12.2012 1. Ne 273-D3 «O6 06pa3oBaHuU B
Poccuiickoit ®enepauumn», Ilpukaza MunuctepcTBa oOpa3oBaHuss M Hayku Poccuiickoit
®enepanun ot 01.07.2013 1. No499 «O06 yrBepxkaenuu [lopsiaka opraHu3aluy U OCYIIECTBICHUS
00pa30BaTeNbHON AeSITENFHOCTH 1O TOTIOTHUTEIBHBIM MPO(GECCHOHATHHBIM MPOTPaAMMaM)), HHBIX
HOpMaTHBHBIX akToB Poccuiickoit ®eneparun, VYcraBa OOmecTBa ¢ OrpaHHYCHHOU
OTBETCTBEHHOCTHIO «Akanemus NudoBoTuy» (nanee — Akagemus).

1.2. B AkagemMuu yTBEpPKICHBI CIEIYIOIIME BHIbl JTOKYMEHTOB O JIOMOJIHUTEIBHOM
npodeccCuOHaTLHOM 00pa30BaHUHU: JOKYMEHTHI O KBaTH(HUKAINUU (YIOCTOBEPEHUS O MOBBIICHUN
KBATH(HUKAIINK ) U TOKYMEHTHI 00 00ydeHnH (CIIpaBKu 00 00YYEHUH W O TIEPHOJIe OOYICHHS).

1.3. YaocToBepeHne O TIOBBIICHHHM KBAaIM(UKALMU BbIACTCA JIMIAM, YCIICUIHO
OCBOUBILIUM COOTBETCTBYIOILYIO TOMOJHUTENbHYIO MPOGECCHOHATBHYIO TPOrPaMMY MOBBIILICHUS
KBaJTM(DUKAIIMK U TTPOLIESIIITNM UTOTOBYIO aTTECTaIUIO.

1.4. CnpaBka 00 0Oy4eHHH WK O TIEpHOJie OOYUICHHS BBIIACTCS JIMIAM, HE MPOIICIIITUM
UTOTOBYIO aTTECTAllMI0O WJIM TMOJIYYMBIIMM HAa WTOTOBOW aTTECTAllMU HEYJIOBJIETBOPUTEIIbHbBIC
pe3ynbTaThl, a TaKXe JHIaM, OCBOMBUIMM YacTb JONOJHUTENBbHON MpodeccrnoHalbHOM
MPOTrPaMMbI MOBBIMICHUS KBATU(UKAINY U (M) OTYUCICHHBIM U3 AKaJIEMUH.

2. 3ano/iHeHNe 0JIAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBAJN(UKAIUN, BbIIa4a
AyO0JIMKATOB JOKYMEHTOB 0 KBAJTU(PUKALMH

2.1 JIOKyMEeHTBl O KBaJH(pHUKAIMU O(GOPMIISIOTCS Ha TOCYIapCTBEHHOM S3BIKE
Poccuiickoit ®enepanuu. Ilpu 3amonHeHMM ONAaHKOB YIAOCTOBEPEHHH O TIOBBIIICHUU
kBanukanmuu (aanee — «OJaHK JOKYMEHTa») YKa3bIBAIOTCS CIEAYIONINE CBEICHUS:

e odunmanTrHOe HAMMEHOBAHME AKAaJIEMUU B UMEHUTEILHOM IaJIEXKE;

® PErUCTPALMOHHBIN HOMEp 110 KHUTE PETUCTPalUU JOKYMEHTOB;

® HaMMEHOBaHHUE Topoja (HACEJICHHOTO MYyHKTAa), B KOTOPOM HaXOAHUTCS AKaJleMUs;

e J1ara BhIJA4YU JOKYMEHTA;

e (damwims, UM M OTYECTBO JIMIA, TPOUIEAIICTO TOBBINICHUE KBaTu(duKanuu (B
MMEHUTEILHOM IaJIEKE);

° HaMMCHOBAHUC MPOTrpaMMBbI;

® CPOK OCBOEHHS IIPOTPaMMEL,

® 1epuoj oOyueHwUs.

2.2. biaHK NOKyMEHTa MOANUCHIBACTCS ['€HEpaJbHBIM IUPEKTOPOM AKAJIEMHH, WHBIM

YIOJHOMOYCHHBIM Ha 3TO JIMIIOM. HOI[HI/ICB Ha OTOKYMCHTAX MPOCTABIACTCA UCPHUIIAMU, nacTou
WM TYIIBIO YEPHOT'O, CHHET0 WK (PproseToBoro usera. [loanucanne TOKyMeHTOB (pakCUMUIBHON



MOAMHKCHIO HE JommyckaeTcs. Ha MecTe, OTBeIGHHOM TSl IeYaTh, CTABUTCS MeYaTh AKaJIeMHUH.

2.3 bnaHkKu JOKYMEHTOB 3amOJHSIOTCS TEYaTHBIM CIIOCOOOM C TMOMOIIBI0 MPHHTEPA,
mpu¢TOM YepHOTO 1BeTa. bllaHKK JOKYMEHTOB O KBATH(UKAIIMKN HE SIBISIOTCS 3alTUIIICHHOW OT
MOJIJIEJIOK MONUTPaQUUECKON MPOTYKITUEH.

2.4 JIoKkyMeHTBHI O KBaIM(UKAIMK MOTYT HMETh pazHyl (opmy, pasMep U I[BETOBOE
odopmIIeHHE, KOTOPBIE CAMOCTOSITENILHO OMPEIEISIOTCS AKaIeMHCH.

2.5 JyOnukarel JOKyMEHTa O KBATH(UKAIIMKN BBIIAIOTCS:

® B3aMEH YTPAayeHHOTO JOKyMEHTa O KBamu(dukanuu (Ha OCHOBAaHWUU JIMYHOTO
3asIBJICHUS CIIyIIATeNsl, BBIMUCKH W3 TpUKa3a ['eHepaabHOTO AUPEKTOpa AKaJeMUU O BbIJaue
JIOKYMEHTa, OOBSIBIICHUS O MIOTEPE JOKYMEHTA B CPEJCTBAX MAacCOBOW MH(MOpMAIIUN);

® B3aMEH JIOKyMEHTa O KBaJU(UKAIMM, COJACpPXKAIIEro OMMOKU, OOHAapyKEHHbIE
CITyIIaTeNIeM MOCTIe ero MoTydeHus (Ha OCHOBAHUH JIMYHOTO 3asiBIICHUS CITyIIATelIs);

e Iy, U3MEHUBIIEMY (GaMHIni0 (MMs, OTYECTBO) B OOMEH Ha paHEe BBIIAHHBINA
JOKYMEHT O KBaJdM(UKAuu (HA OCHOBAHWM JIMYHOTO 3asBIICHUS CIyIIATelNs MPU YCIOBUU
MPEAOCTaBICHUS JOKYMEHTOB, IOATBEPIKIAONIMX H3MEHEHHE (GaMuiauu (MMEHU, OTYECTBA)
JULA).

2.6 JlyOnukar BBIIAE€TCS TPH YCIOBHUM HaIW4YUs B AKaJIEMHH BCEX HEOOXOIMMBIX
CBEICHHIA O TIPOXOK/ICHUU CITyIIATEIeM O0YUICHHUS.

2.7 HNyOnukat BeIgaeTcsl Ha OJIaHKe, ICMCTBYIOIIIEM HA MOMEHT BBIJJaUM TyOJIMKATA.

2.8 Ha mybnukare JOKyMEHTa B 3aroJIOBKE Ha TUTYJE CIpaBa BBEPXY CTABUTCS IITAMIT
«Jlyommkaty.

3. Yuer 0JIaHKOB JOKYMEHTOB

3.1 Inst ydera BbIJAuM JOKYMEHTOB O KBalM(UKalnuu, IyOIMKATOB JOKYMEHTOB O
KBAJTM(UKALMY, HHBIX JOKYMEHTOB B AKaJeMHUU BEIYTCSl KHUTU DPETHCTPALMU BbIJAHHBIX
JIOKYMEHTOB (JjaJie€ — «KHUTA PETUCTPALIUN»):

® KHHTra pPerucTpaluy BbAAYH YIOCTOBEPEHHH O MOBBIIICHUN KBATH(PUKALINY;

e KHHTra pPerucTpanuy BbIAYH CIPAaBOK 00 00ydeHuH;

® KHWTa PETUCTPAIMU BbIJJauu TyOJIMKATOB JOKYMEHTOB.

3.2 B KHUTY pErUCTpALIMU BHOCSITCS CIAEAYIOIINUE TaHHBIE:

® HAaMMCHOBAHHE JOKYMEHTA;

® HOMEp JNOKYMEHTA,

MIOPSIAKOBBIN PErUCTPALMOHHBINA HOMED;
JlaTa BblAAuu JOKYMEHTAa;
(bamuus, UMs1, OTYECTBO JIULA, TOJYYUBIIETO JOKYMEHT;

® [OANHWCH JUIA, KOTOPOMY BBIJAH JOKYMEHT, JIMOO JaTta W HOMEpP IOYTOBOTO
OTIpaBJCHUs (€CIM JOKYMEHT HaIpaBiIeH dYepe3 OIepaTopoB IOYTOBOM CBA3M 0OLIEro
MOJIb30BAHUA);

® [OJIMUCH CIELHUAINCTA, BHIIABILIETO JOKYMEHT;

® UHbBIE CBEACHMS I10 YCMOTPEHUIO AKaJIEMUHU.

3.3 Ecnu Obina gomymieHa ommoka B KHUTE BBLAAYH JJOKYMEHTOB, TO IOBTOPHO 3aITUCh HE
nenaercsi. HeBepHO clienanHas 3anuch KOPPEKTUPYETCs OCPEACTBOM BIIUCBIBAHMS PSIOM HOBOM
3alMCcH U BHECEHMsI JOMOIHUTENbHOU 3anucu «VcrpaBieHHOMY BepuTh». CTaBUTCS MOAIUCH U
Jenaercs pacuu@poBKa MOAMNUCH.

3.4 Kuura peructpauuu JIOKYMEHTOB IIPOIIHYPOBBIBAETCS, IMPOHYMEPOBBIBAETCS U
xpaHutcs y ['enepanbHOro nupekropa AKaaeMuu.

3.5 Homyckaercsi opopMIIEHHE BEJOMOCTH BBIJA4u JOKYMEHTOB. B 3TOM ciyuae 1o
OKOHYAaHUU 00Y4EHUS 110 KaXKA0H JOMOIHUTEIBHON NPO(EeCCHOHAIBHONM IPOrpaMMe MOBBILIEHUS
KBaJHM(PHUKAIMU 0(OPMIISIOTCS BEAOMOCTH BBIAAYH IOKYMEHTOB:

®  BEJOMOCTH BBIAAYHM YAOCTOBEPEHUH O MOBBIIICHUH KBAJTU(PHUKAINH;

®  BEJOMOCTH BBAAYM TyOIMKATOB TOKYMEHTOB.



3.6 CrneuuanucTt, OTBETCTBEHHBIA 3a JOKYMEHTBI CTPOrOM OTYETHOCTH, IO OKOHYAHUHU
KaJICHIapHOTO roJia 0popMIIIEeT KHUTY PETUCTPAIIUU CIETYIOINUM 00pa3oMm:

e  0ohopMIISETCS TUTYIBHBIN JIUCT;

®  BEJIOMOCTH BbIIaY JJOKYMEHTOB TPOHYMEPOBBIBAIOTCS B XPOHOJIOTUYECKOM MOPSIIKE;

e  KHHTIa PErUCTpaluH, T.€. BEIOMOCTHU, IPOIIHYPOBBIBAIOTCS;

e KHHMIa pEerucTpalMu CKperJisieTcss medarbio AKaJeMHH C yKa3aHHEM KOJIMYecTBa
JUCTOB BEJJOMOCTEH B KHUTE PETUCTPALIUH.

3.7 JlokyMeHT o0 KBaM(UKaIuu (IyOJuKaT TOKYMEHTA) BBIAACTCS CIYIIATEIIO:

®  JIMYHO;

e JpYromy JIMIy 110 3aBE€PEHHON B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJIKE TOBEPEHHOCTH, BHIIAHHOMN
YKa3aHHOMY JIMITY CIIyIIaTeIIeM;

e [0 3asBIICHUIO CIYIIATEls HAMPABISCTCS B €r0 aJpec yepe3 OmnepaTopoB MOYTOBOM
CBSI3H OOIIETo MOJIh30BAHUS 3aKA3HBIM MMOYTOBBIM OTIPABICHHEM C YBEIOMIICHHUEM O BPYUYECHUHU
(COOTBETCTBYIOLIME JOKYMEHTHI, MOATBEPKIAIOIINE HAIIPABIEHUE MMHUChMa, XPAHATCA BMECTE C
BEJIOMOCTBHIO BbIJIa4M IOKYMEHTOB CITYIIATEIIO).

3.8 JloBepeHHOCTh W (WJIH) 3asBJICHUE, TI0O KOTOPHIM OBbLT BBIJAH (HAMPaBIICH) JOKYMEHT
(TyOnMKaT JOKYMEHTa), XpaHSATCS COBMECTHO C BEIOMOCTBHIO BBIJAYM JTOKYMEHTOB (IyOimKaTa
JIOKYMEHTA).

3.9 IIpu ocBoeHun o00pa3oBaTeNbHON MporpaMMbl AKaJeMHH MapajUIeIbHO C
MOJIYYCHUEM CpeHEro NpodecCHOHaTbHOTO 00pa3oBaHWs W (MJIM) BBICIIETO OOpa30BaHUS
YIOCTOBEPEHUE O TIOBBIIICHUH KBAIW(UKAIIMKM BBIAACTCS OJHOBPEMEHHO C TMOJyYCHHUEM
COOTBETCTBYIOIIETO JOKYMEHTa 00 00pa30BaHUH M O KBATH(PUKAIIHH.

4. XpaHeHnue 0JIaHKOB, CIIUCAHKME JOKYMEHTOB, YHUYTOKEHHE
HCIOPYEHHBIX OJIAHKOB

4.1 bnanku 1okyMeHTOB XpaHATcs B AKaJeMHH KaK JOKYMEHTBI CTPOTOM OTYETHOCTH
U YYUTBIBAIOTCS T10 CIIELIUATILHOMY PEECTpy.

4.2  Jlnsa HEBOCTpEOOBAaHHBIX YJOCTOBEPEHHMH O TOBBIIICHUM KBanudukauuu (mpu
HaJIu4uK ) GopMUpyeTCs OTASIBHOE J1EJ0 HEBOCTPEOOBAHHBIX JOKYMEHTOB.

4.3 CnucaHue JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH IIPOM3BOJUTCS KOMHUCCHUEH,
YTBEPKICHHOUN MpuKa3zoM ['eHepanbHOro upekTopa AKaieMuu.

4.4 Cnucanue npou3BOAUTCS HA OCHOBAHUHU aKTa, cocTaBieHHOro Komuccueit:

® 0 BBIJIaHHBIX JIOKyMEHTaX, MPU YCIOBUU HAIMYUS B BEIOMOCTH BBIAYU JOKYMEHTOB
OTMETKH O TIONYy4YCHHH JOKyMEHTa (TIOJIMUCH BBIMYCKHUKA, WJIM HAIH4YUsl 3aBEPEHHONU B
YCTAaHOBJICHHOM TOPSAKE NOBEPEHHOCTH, BBIJIAHHOM yKa3aHHOMY JIMILy BBITYCKHHUKOM, WJIH
IIOYTOBOTO YBEAOMJIEHHSI O BPYUECHHH);

e 00 WHCINOpPYECHHBIX OJNaHKaX JOKYMEHTOB, B KOTOPBIX YKa3bIBAlOTCS JaHHbIC
HCIIOPYECHHBIX OJIAHKOB JOKYMEHTOB, KOJIMYECTBO U /1aTa UX YHUUTOKEHUS.

4.5 K akty 0o crnucaHuM OJAaHKOB CTPOTOW OTYETHOCTH HPUKIIAABIBAIOTCA KOIHHU
BEJIOMOCTEH BbIIa4l JOKYMEHTOB M aKThl 00 YHUYTOXEHUH JOKYMEHTOB CTPOTOil OTYETHOCTHU
(pu HANTAYHH).

4.6  HcnopueHHble MpHU 3aNOTHEHUH OJJAHKU JOKYMEHTOB O KBaTU(UKALUU MOAJIEXKAT
3aMEHE M BO3BpALIAIOTCS CHEUUANINCTy AKaJeMUHU, OTBETCTBEHHOMY 3a JIOKYMEHTBI CTPOTOH
OTYETHOCTH, IIJIs 3aMeHbl. [Ipum 3TOM coxpaHsieTcs NpEeKHUN MOPSAKOBBIA pPETrMCTPALIMOHHBIN
HOMEp JOKYMEHTA U JjaTa €ro BbIAAUU.

4.7  HcnopueHHble OJaHKU JOKYMEHTOB MOJIJIEKAT YHUUTOKEHHIO HA OCHOBAaHUM aKTa
00 YHUUYTOKEHUH JJOKYMEHTOB.

5. lokyMeHThI 0 KBAJIHU(UKALUU B JJIEKTPOHHOU opMe
5.1.  Jluumam, ycmemHO  OCBOMBIIMM  COOTBETCTBYIOIIYIO  JOMOJHHUTEIBHYIO
npoeCCHOHATIBHYIO TPOrpaMMy TOBBIIICHHUA KBATM(UKALMU W TMPOUICIIINM HTOTOBYIO
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aTTecTalllio, B JOIMOJIHEHUE K YIOCTOBEPEHHIO O TMOBBIIMIEHWH KBaIU(HUKAIMK Ha OyMaKHOM
HOCHUTENIE MO0 HMHUIMATHBE AKAJEMHHM MOXXET OBITh BBIIAHO YAOCTOBEPEHHE O TOBBIIICHUU
KBATH(HUKAIIMK B JICKTPOHHOH (opMme.

5.2. DJNeKTpOHHbIE JAOKYMEHTHI (POPMHPYIOTCS B AaBTOMATHU3MPOBAHHOW CHUCTEME II0
anropuTMy (pOpMUPOBaHUS JOKYMEHTOB O KBATHU(HUKAIIMU HAa OyMaXHOM HOCHTEIIE.

53. Jna ¢GopMHpOBaHMUSA INIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB HCHOJB3YIOTCS CBEACHUS,
COOTBETCTBYIOIIHME COCTaBY JIAHHBIX JIOKYMEHTOB O KBATH(PHUKAILUU, 0POPMIIIEMbIX Ha OyMaKHOM
HocuTene. DIEKTPOHHbBIE JOKYMEHTHI (popMHUpPYIOTCS B BUJIe MakeTa B popmare PDF.

5.4. Beimaua yaocTtoBepeHHs O TOBBINICHUHM KBAIHU(PHUKAIHMKA B SJIEKTPOHHOU (opme
OCYLIECTBIISIETCS IYTEM HAIMpaBJICHUS Ha DJIEKTPOHHBIM aapec CiymaTenas CChUIKM s
CKaYMBaHUS 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA.



Ipuaoxenune Ne 1
Kk [lon0o:xxeHnio o pa3padoTke, NopsiAKe BbIIaYM U yueTe JOKYMEHTOB 0
kBajupukanuu B 000 «KAUB»

baaunk YA0CTOBEPECHHUA O MOBLIINICHUH KBaJII/I(bI/IKaIII/II/I

foj |NFOWAT(:H® @ OO0 «Akapgemusa NHPoBoTuU»

YOOCTOBEPEHUE

O MOoBbILLEeHUU KBaﬂVId)VIKaLI,VIVI

[eHepanbHbIN ANPEKTOP
XaputoHoB C. B.




Ipuaoxenune Ne 2

Kk [lon0o:xxeHnio o pa3padoTke, NopsiAKe BbIIaYM U yueTe JOKYMEHTOB 0
kBajupukanuu B 000 «KAUB»

Cnpaska 00 00yueHUun

CIIPABKA OB OBYYE HHH
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